T.C.
HEKIMHAN KAYMAKAMLIGI

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Tarkiye Cumhuriyeti Kimlik

ilk Defa T.C. Kimlik Karti Basvurusu icin:

1-Mevcut Nifus Clzdani, Sdrlcu Belgesi, Gegerli Pasaport, Memur Clzdani, Avukat
Kimlik Karti, Basin Karti, Uluslar arasi Aile Cuzdani gibi kimlik belgesi yerine gegen
fotografl belge

2-Son alti ay icinde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf (5 x 6 cm. ebadinda)

3-15 yasini tamamlamis herkes bizzat kendisi bagvuracaktir.

Karti (TCKK) 4- 15 yasini tamamlamis ve Nufus Cuzdaninda fotografi bulunmayan veya nufus 10 — 20 dk.
cuzdanini kaybeden kisiler kimligini kanitlayan fotografli pasaport, okulca verilmis kimlik
belgesi ile basvurabilecektir. Fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne
veya baba, anne ve babasinin bulunmamasi durumunda ise vasisi ile birlikte
muracaatlari kabul edilecektir
Kayip T.C. Kimlik Karti Miiracaati:
1-Son alti ay iginde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik fotograf (5 x 6 cm. ebadinda)
Yenileme ve Degistirme Icin:
1-Mevcut Mavi Kart veya Eski Pembe Kart (Fotokopisi Alinacak)
2-Son alti ay icinde gekilmis2 adet vesikalik fotograf (4,5 x 6cm. ebadinda)

: " llk Basvuru Igin:

Mavi Kart Muracaati 1-Istegi belirten dilekce. 10dDk.
2-Yabanci Devlet Vatandasi oldugunu gosterir Kimlik Belgesi veya Pasaport Noter
Tasdikli Tercumesi.
3- Son alti ay iginde ¢ekilmis2 adet vesikalik fotograf (4,5 x 6cm. ebadinda)
1-Mevcut Uluslar arasi Aile Clzdani

: . 2-Eslere ait son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis ikiser adet vesikalik fotograf

VBT ErEel Al IR 3-Basvuru sahibine ait varsa kimlik karti, stiriicli belgesi, pasaport. Uluslar arasi aile ciizdant, Al
kamu kurumlarina ait personel kimlik kart1 vb. belgelerinden birisi.
1- Anne ya da babanin bizzat bagvuruda bulunmasi
2- Basvuru sahibine ait TCKK karti,surtict belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani.

Dogum islemleri Kamu kurumlarina ait personel kimlik karti vb. belgelerden en az birisi. 10 dk.

3- Sistemde mevcut degil ise saglik kurulusunun verdigi imzal ve tasdikli dogum
raporunun asli.
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4-Yurtdiginda dogan gcocugun dogumunun Muadurlage bildirimi halinde bildirimde
bulunma yetkisine sahip kiginin nufus cuzdani, yabanci dogum belgesinin onayli Turkce
TercUmesi ya da ¢ok dilli dogum belgesi

1-Sakl Niifus iimiihaberi Dilekge ve Beyan Formu (Vat-24) Muhtar ve uyeler tarafindan
onayli

2-Sakli Nufus Sorusturma Formu (Vat-25)

3- Anne, baba ve kardeslerini gosterir nufus kayit 6rnedgi,

4- Saklinin ana ve babasi ile varsa kardeslerinden en az ikisinin ilgilinin kendi 6z

> SE NI (RIS cocuklari /kardesleri olup olmadigi yolunda, sakliy1 tanityan en az kendi yasiti iki kiginin S el
ve ayrica, ikamet ettigi yer muhtari ile iki azasinin ifadeleri,
5-Yas tespit formu,
6-Dogum tutanagi,
7- |Iki Fotograf
6 Evlenm 1-Evlendirme Memurluklari tarafindan dizenlenen 2 adet onayli ve imzali Evienme 5 dk.
viehme Bildirimi Formu.
- 1- Saglik kuruluslari, kdy muhtarliklari, askeri birlikler ve cumhuriyet savcilgi tarafindan 5 dk
7 Oluim . o : ) .
dizenlenen iki adet onayl ve imzal Olim Belgesi.
Olii Oldugu Halde Niifus OVERID SEFI, _ Birginiiginde
et e 2-Varsa olume ait resmi belge. islemi tamamlanip
Katuklerinde Sag Goérunenler R
8 tahkikat icin kolluk
Hakkinda Arastirma :
; : kuvvetlerine
Yapilmasi Iglemi " o
gonderilir.
1-ilgilinin kendisi, esi, velisi, alt Gist soylari(1 Derece yakinlari) ya da bu kisilere ait vekilik
belgesi edenler bagvurabilir.
) 2-Basvuru sahibine ait nifus clizdani , surlcu belgesi, pasaport, evienme clizdani, kami
9 Nufus Kayit Ornegi kurumu kimlik karti vb. belgelerden en az birisi 3 dk.
3-Kamu Kurum ve Kuruluslari kayit orneklerini kendi sistemlerinden gorebilmektedir.
Ayrica nufus mudurliklerine gelmeden E-DEVLET Uzerinden sifresiyle kayit rnegi
alinabilmektedir.
1-18 yasini doldurmusg kimselerin bizzat kendisi ya da evli ise egi, yerlesim yeri ayni
konut olan ailenin ergin fertleri birbirleri yerine ve bu sahislara ait vekillik belgesi ile veli,
vasi, kayyum tayin edildigine iliskin karar ibraz edenler adres beyani yapabilirler.
2- a) Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadigi ile
10 Adres Beyan lii ligili islemler beyan edilen adreste bagkasinin olup olmadigi kontrolu yapilir. Bir engel yok ise

herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil edilir.

b) Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugu
tespit edilir ise ilgiliden beyaninin dogrulugunu teyit edici elektrik, su, sabit telefon,
dogalgaz faturasi veya sozlesmesi, noterden tasdikli kira s6zlesmesi, gibi belgelerden
az birisi istenir.

2




3-Birlikte oturma gerekgesi ile kigi ile birlikte daha 6nce beyan edilmis bir adrese
bildirimde bulunulmasi durumunda;

a) Birlikte oturulacak kisi ile birlikte miracaat edilir ve birlikte oturduklarina dair
imzalari alinir.

b) Eslerin adresleri ayri ayri yerlerde ise birlikte miracaatlari gerekmektedir.

11

Yerlesim Yeri ve Diger Adres
Belgesinin Verilmesi

1-ilgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi ve bu kisilere ait vekillik belgesi olanlar alabilirler,
Yerlesim yeri ayni olan ailenin fertleri birbirlerinin yerine adres bilgisini alabilir.

2-Ergin olmayan ¢ocuklarin adres bilgisini anne ya da babasi tarafindan, evlilikleri sona
ermis kisilerin ergin olmayan ¢ocuklarina ait adres bilgileri ise velayeti verilen kisi
tarafindan alinir.

3-Bu kigilere ait nufus ctuizdani, surucu belgesi, pasaport, uluslar arasi aile cizdani,
kamu kurumlarinda ¢ahistigini gdsterir kimlik karti vb. belgelerinden en az birisi istenir.
E-DEVLET SIFRESI ILE ILGILI KENDISINE AIT YERLESIM YERI VE DIGER ADRES
BELGESI ALABILMEKTEDIR.

3 dk

12

Mahkeme Karalari Tescili

1- Bosanma, evlat edinme, kayit dizeltme (yas, ad, soyad duzeltmesi vb.), Soy bagi
duzeltilmesi, Gaiplik gibi kesinlesmis iki adet mahkeme kararlari, mahkemenin yazi isleri
muaduarliglnce en geg on gun iginde kurye, posta veya zimmet ile bagli olduklari ilge
nifus mudurliklerine gonderilir.

7dk

13

idarece Kayit Diizeltme

1-Yazili bagvuru ve kiginin kimligini kanitlayan belge,
2-Kisinin talebini kanitlayacak dayanak belgesi (var ise)

7 dk

14

Tanima

1- Bagvuru sahibi anne ve babaya ait nufus clzdani, surtcu belgesi, pasaport,
uluslararasi aile cuzdani, kamu kurumlarinda ¢aligtigini gosterir kimlik belgelerinden
birisi ile birlikte muracaat.

2- Dogum raporunun asli,

3-Annenin kimlik bilgileri (cocuk nufus aile kutukleri kayith ise ¢cocuga ait kimlik bilgileri),
(Yabanci kadindan dogan ¢ocugun taninmasinda; kadinin gocugun dogdugu tarihte ki
medeni halini gosterir, yabanci resmi makamlarca verilmis, usuline uygun olarak tasdik
edilmis belgenin asli gerekmektedir.

20 dk

15

Cok Dilli Belgeler
(Formul A-B-C)

1-Basvuru sahibine ait nufus cuzdani, suricu belgesi, pasaport, uluslar arasi aile
cuzdani, kamu kurumunda c¢aligtigini gosterir kimlik karti vb. belgelerden en az birisi.
2- Dilekge (Sahsen basvuruda yazili muracaat aranmaz.)

3-Vekillik belgesi ile yapilan muracaatlarda vekillik belgesinin asli ile vekilin kimligi,
vekillik belgesinin fotokopisi dosyasina takilir.

4-Evlenme ehliyet belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanci uyrukluya ait kimlik
bilgileri.

15 dk




Kizlik Soyadi Kullanma

1-Yazili Bagvuru (Dilekge)
2- Basvuru sahibine ait nifus clzdani, surlcu belgesi, pasaport, uluslar arasi aile

T Talebi cuzdani, kamu kurumlarinda c¢alistigini gosterir kimlik karti vb. belgelerinden en az birisi 10l
istenir.t
Gogmen olarak veya yetkili 1-Yazili Bagvuru (Dilekge)
17 makam karari ile Turk 2-Ayni aileden oldugunu gosterir belge (var ise) 4 saat
Vatandashgini Kazananlarin | 3-Ayni aileden oldugu belgelenmez ise mahkemeden alinacak tespit karari
Aile Kayitlarinin Birlestiriimesi
1-Yazili Bagvuru (Dilekge)
Eski Kutuklerdeki Nufus 2-Niifus ve Vatandaglik isleri Genel Midurligi Argiv Daire Bagkanhgindan eski kitiik Dosya
18 Kayitlarinin Aile Kutuklerine kaydl, tanimlanirsa 4
Alinmasi Iglemi 3- Valilik Talimati saat
1-Yazili Bagvuru (Dilekge)
2-Mernis sisteminde 6nceki ad ve soyadi bilgisi var ise belge duzenlenir
3-Mernis sisteminde ki 6nceki ad ve soyadi bilgisi yok ise Pasaportunun ve Yabanci
- : . ulkeye ait kimlik belgesinin noter tasdikli tercumesi istenir. Mernis sisteminde tanimlanir
19 Isim Denklik Belgesi . : 1 saat
ve belge duzenlenir.
4-Onceki ad ve soyadi bilgisinde hata oldugu tespit edilirse belgeler Genel Mudiirliige
intikal ettirilir.
Niifus Olaylart ile llgili 1- Yazili Bagvuru (Dilekge)
Taleplerin ve sorunlarin 2- Var ise iddiasini kanitlayan belge. )
20 i 1 glin
ncelenerek
Sonuglandiriimasi
1-istegi belirten form dilekce (Vat-12)
2-Nufus Clzdani ya da 6érnegi
. 3-Yabanci devlet vatandashgdini hangi tarihte kazandigini gésterir kimlik bilgilerini iceren .
2l Cok Vatandaglk Miracaati ve usulune gore onaylanmig belgenin noter tasdikli Turkge tercimesi. | g
4-Yabanci devlet vatandaglgini kazanma sirasinda yabanci ad ve soyadi alinmis ise bu
durumu gosteren usuline gére onaylanmig belgenin noterden tasdikli Turkge tercimesi.
22 Bilgi Edinme 1-Bilgi edinme basvuru formu veya dilekce 1 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.







